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Die Termine der bps Terminverwaltung konnen ab der Version 6.3.4.8 an einen neu angelegten Google-Kalender
ubertragen werden. Umgekehrt konnen auch Termine aus dem Google-Kalender importiert werden. Im ersten
Kapitel ist beschrieben, welche administrativen MaBnahmen erforderlich sind, damit die Synchronisation
automatisch durchgefihrt wird. AnschlieBend wird im Kapitel 2 erlautert, welche Einstellungen dafiir in bps
bau und Google-Kalender vorgenommen werden missen. Besonderheiten der Synchronisation von
Serienterminen werden im Kapitel 3 thematisiert.

1. Einrichtung der Terminsynchronisation (durch den System-Administrator) ..., 2
2. Verbindung zwischen bps Terminverwaltung und Google-Kalender herstellen..........coocvevveevecrnncee. 2
3. Besondere Hinweise zU SErBMTEIMINEN ..ottt 9
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Damit die Kalender in einem regelmaBigen Intervall synchronisiert werden, muss durch den Administrator
eine geplante Aufgabe fiir die Ausfihrung der gsyncService.exe (Datei liegt im bps Installations-
Verzeichnis) erstellt werden. Die Datei sollte alle 5 Minuten ausgefiihrt werden.

Vor einem neuen Update von bps bau muss die geplante Aufgabe deaktiviert werden, da wahrend eines
Updates keine Zugriffe auf die Datenbank erfolgen diirfen. Fiir eine gute Ubersichtlichkeit ist es sinnvoll,
dass alle fir bps bau geplanten Aufgaben in einem separaten Ordner ,bps bau® angelegt werden. Der
Name der geplanten Aufgabe lautet optimalerweise ,bps Synchronisation mit Google®.

Das Intervall der geplanten Aufgabe gibt vor, wie lange es dauert, bis Termine in der bps Termin-
verwaltung bzw. in Google sichtbar sind. Die Synchronisierung wird in folgender Reihenfolge
durchgefihrt:

1. bps — Google -Kalender (Business)

2. bps — Google-Kalender (Privat)

3. Google-Kalender — bps (Business)

4. Google-Kalender — bps (Privat)

Es ist es notwendig, dass Sie iiber einen Google-Account verfiigen. Wenn Sie noch keinen Google-Account
haben, konnen Sie diesen unter https://accounts.google.com/signup erstellen.

« ¢ Die Synchronisation erfolgt mit leeren Google-Kalendern. Diese werden

g elhinzufigen durch das bps Konfigurationstool erstellt.
ﬁ Termil fa; Erinnerung
@ Dienstag, 10 August . . .
) Bei der Terminanlage in Google muss darauf geachtet werden, dass zu
& casiehnailge synchronisierende Termine in diesen Kalendern angelegt werden.
a
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Weitere Optionen Speichern
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In der Terminverwaltung wird beim Klick auf den Button ,Synchronisation mit Google-Kalender einrichten”
das Konfigurationstool gestartet.
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‘:‘} Geschaftspartner Synchronisation mit dem Google-Kalender einrichten

Sie werden mit einem Assistenten durch die notwendige Konfiguration geleitet. Der Assistent fiihrt Sie
Schritt fir Schritt durch die notwendigen Einstellungen. Dazu stehen [hnen die Buttons weiter und zuriick
zur Verfiigung. Sie konnen den Prozess jederzeit mit der Taste "Abbrechen” beenden.

Klicken Sie ,Sign in with Google“ und melden sich mit ihrem Google-Konto an.

£3 gSyne Config x

Mitarbeiter Hw' Userld 3 HomePath D! iBPS|RELEASE se_gxech

Werbundenes Google-Email Konta
Die Termine in Ihrem BPS-kalender werden mit dem Kalender in Threm Google-Konto synchronisiert, Sofern Sie bereits ein Google-Konto
besitzen, geben Sie bitte unter "Meuanmeldung” die Google-Ermaik-adresse (@grnal.com oder @googlermal.com) in dem nachfolgenden
Feld zusarmmen mit Threm Google-Passwort &in.
Es muss sich dabei um das selbe Google-Konto handeln, welches Sie auch auf Threm Smartphone (Android und/oder i0S) eingerichtet
habken, ansonsten werden die Termine nicht auf Ihrem Smartphone angezeigt werden.
Bitte Uberprifen oder dndern Sie Thre Eingaben mit einem Klick auf "verbindungstest Anderung”.
Sofern Sie noch kein Google-Konto besitzen, kinnen Sie hier ein neues Konto einrichten oder gaf. auch Thre Zugangsdaten Uberpriifen;
https:/faccounts. gongle.comysioninv2 fidentifier

wWas mochten Sie als nachstes tun?

G sign in with Google

< guriick weiter > Abbrechen

Keine Synchronisation mit gSync-Service! Bitte wenden Sie sich an den Admin!

Anmeldedaten wurden geldscht!

G Uber Google anmelden

-

555 g5y Servioe e au Durch Bestatigung der Google-Meldung mit ,Weiter* gewahren Sie bps
S Zugriff auf die Google-Kalenderdaten.

© testytestmanné@gmail.com

Wenn Sie den Zugriff erlauben, kann
BPS gSync Service

7 AlleKalender, die iiber Google Kalender verfiighar
sind, aufrufen, bearbeiten, freigeben und endgltig
Iaschen. Weitere Informationen

BPS gSync Service vertrauen?

Eventuell werden vertrauliche Informationen mit dieser
Website oder App geteit. Ertellte Zugriffsberechtigungen
kénnen im Google-Konto jederzeit eingesehen und entfernt
werden

Google unterstiitzt Sie dabei, Daten sicher zu teilen.

Weitere Informationen finden Sie in der
und den fur

BPS gSync Service.

Abbrechen Weiter
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Nun erhalten Sie folgende Meldung im Browser. Sie konnen diesen schlieBen.

Google Authorization Successful!

You may now close this window.

In bps bau wird bestatigt, dass die Verbindung mit [hren Google-Konto erfolgreich war. Bestatigen Sie die
Meldung mit OK.

Yinformationen X

o Die Verbindung mit dem Google-Konto

konnte erfolgreich hergestellt werden!

Der Assistent fuhrt Sie nun durch die weiteren Einrichtungsschritte.

'l:} gSne Canfig
Mitarbeiter Hw Userld 3 HomePath 214

werbundenes Google-Email Konto  testytestmanne@gmail.com

Schritt 1 von 5: Kalenderzuordnung (BPS = Google)

Im BPS-Kalender wird zwischen geschaftichen und privaten Terminen unterschieden, Um diese Unterscheidung auch in Threm Google-
Kalender gevwihrlaisten zu kinnen, werden geschaftliche und private Termine in getrennten Google-Kalendern verwaltet, Hier haben Sie
run die Miglichkeit als ibren bestehenden Kalendern den geschaftlichen und privaten Kalender zu wihlen, Alternativ kinnen Sie auch
direkt neue Kalender filr diesen Zweck erstellen lassen.

Empfehlung: Beginnen Sie stets mit neu erstellten, leeren Kalendern,

Auch private Termine synchronisieren

E Defaulk Kalender Zuordnung verwenden (empfohlen) ;

Zuordnung manuell andern

Kalenderzuardnung

Business |bps_businass |

Privat |bpsjrivat |

< zuriick | weiter = Abbrechen |

Letzte Synchronisation: 11.08.2020 18:01:39

Es wurden 2 Kalender angelegt!

Zunachst konnen Sie entscheiden, ob private Termine synchronisiert werden sollen. Ist der Haken ,Auch
private Termine synchronisieren” gesetzt, werden zwei Kalender zugeordnet - einer fiir Businesstermine
(bps business) und einer fiir private Termine (bps privat). Uber den Button ,Default Kalender Zuordnung
verwenden” werden die beiden Kalender automatisch in Google angelegt und angebunden. Es wird
empfohlen die Default-Kalenderzuordnung zu verwenden.

Update 6.2.3.2 /7 16.01.2023 4
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Alternativ konnen Google-Kalender manuell zugeordnet werden. Legen Sie dafir im Google-Kalender immer
neue Kalender an. Bitte beachten Sie, dass die Kalender fir Business und Privat unterschiedlich sein

mussen.

Uber ,weiter' gelangen Sie zum nichsten Schritt, in dem Sie festlegen ab wann die Synchronisation erfolgen
soll. Wahlen Sie den aktuellen Tag. Mit einem aktuellen Tagesdatum wird verhindert, dass altere Termine

synchronisiert werden und das System unnotig verlangsamt. Es wird daher empfohlen hier das aktuelle
Datum zu verwenden, damit alte und nicht mehr benotigte Termine nicht tibertragen werden.

1F gSne Canfig X

Mitarbeiter HW Userld 3 HomePath Z:Y

Werbundenes Google-Email Konto  testytestmann6@gmail.com
Schritt 2 von 5: Synchronisation & Datenschutz (BPS > Google)
Im BPS-Kalender werden in einem Termin ggf. auch personenbezogene Daten gespeichert, Sofern Sie nicht michten, dass diese

personenbezogenen Daten nach Google Ubertragen und auf den Google-Servern (gaf. aulerhalb der EUY gespeichert werden, kinnen
Sie hier die Ubertragung dieser Daten verhindern,

Synchonisierung ab .06.2020 [F~

Serienterming synchronisiersn

Einstellungen Datenlibertragung

Mr und Mame von Geschaftspartnern
Mame von Ansprechpartnern
Mr und Bezeichnung won Projekt und Vorgang

o
o

< guriick weiter > abbrechen

Letzte Synchronisation: 11.08.2020 18:01:39

In der Maske gibt es zusatzliche Einstellungsoptionen:
Serientermine synchronisieren

Ist der Schalter aktiviert, wird die Synchronisation von Serienterminen unterstitzt. Bei der Einstellung

des Ubertragungsdatums folgendes beachtet werden: das Start-Datum des Serientermins ist
entscheidend fiir die Ubertragung des gesamten Serientermins.

Beispiel: Erstellt ein Nutzer in bps einen Serientermin fiir jeden Tag vom 10.Februar bis 15. Februar.
Die Termine werden nur dann nach Google iibertragen, wenn als Ubertragungsdatum der 10. Februar
(der erste Tag des Serientermins) ausgewahlt wird. Bei einem Datum, dass danach liegt, wird die
gesamte Serie nicht ubertragen.

Weitere Details zu Serienterminen entnehmen Sie bitte dem Kapitel 3.

Einstellungen Datenibertragung

Es kann pro Anwender entschieden werden, ob weitere detaillierte Informationen bps bau in den
Google-Kalender iibertragen werden sollen. Bitte beachten Sie hier die DSVGO, da auch
personenbezogene Daten tbertragen werden konnen.

Update 6.2.3.2 //16.01.2023
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o Nummer und Name von Geschaftspartnern: Wenn aktiviert, wird im Text des Google-Termins
die Nummer und der Name des Geschaftspartners angezeigt

o Nummer und Bezeichnung von Projekt und Vorgang: Wenn aktiviert, wird im Text des Google-
Termins die Nummer und die Bezeichnung des Projektes oder Vorgangs angezeigt

Mit ,weiter’ werden Sie zum Schritt ,Farbzuweisung Google => bps” geleitet. Weisen Sie einen Status zu.
Alle Termine, die von [hnen im Google-Kalender angelegt werden, werden nach der Synchronisation in der
bps Terminverwaltung mit dem ausgewahlten Status und der zugehorigen Farbe angezeigt.

e *

¥ gSyne Config

Mitarbeiter Hw Userld 3 HomePath Z:4

Yerbundenes Google-Email Konto  testytestmannb@gmail.com

Schritt 3 von 5: Terminstatus (Google > BPS)

Die Farbe eines Termins im BPS-Kalender wird Uber den Terminstatus festgelegt, &n dieser Stelle haben Sie die Maglichkeit, fiir Terming
die im Google-Kalender neu angelegt werden, einen Terminstatus vorzugeben, sodass der Termin bei der Ubertragung in den BPS-
kalender direkt einen Status zugewiesen bekommt, Sie kiinnen fir geschafliche und private Termine verschiedene Status vorgeben,

Google Business iGoog\eEUS \,-} I-

Google Privat |Goog\ePRIV| S ‘

Q

< zuriick wisiter = Abbrechen

Letzte Synchronisation: 11.08.2020 16:01:39

Im nachsten Schritt erfolgt die Farbzuweisung bps => Google. Die Farbdarstellung der Termine im Google-
Kalender kann angepasst werden. Google hat ein fest vorgegebenes Farbschema, aus dem gewahlt werden
kann. Es wird empfohlen, die Termine in einer ahnlichen Farbe wie in der bps Terminverwaltung anzuzeigen.

Update 6.2.3.2 //16.01.2023 6
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¥ gSyne Config X
Mitarbeiter Hin' Userld 3 HomeRath 23,

‘erbundenes Google-Email Konto  testytestmann6@gmail.com

Schritt 4 von 5: Terminstatus & Kalenderfarben (BPS > Google)

Fir die Ubertragung von Terminen, die im BPS-Kalender erstellt wurden, kiinnen Sie festliegen, welche Terminfarbe im Google-Kalender
verwendet werden soll. Soferm Sie keine Enstellungen verandern, wird die Farbe verwendet, die im Terminstatus (BPS) bereits
vordefiniert ist,

Urlaubs
Krank Farbe BRS Farbe Google

Aulier Haus (it LE)

I Haus {mit LE} Urlaub

Besprechung chne LE)
Privater Termin

Schulung {Inkern, unbestatigt)
Schulung (Interm)

Schulung (extern)

Schulung {extern, unbestatigt)
Feiertage

twochenplan

GoogleBUS

GooglePRIY

< zuriick. wieiter = Abbrechen

Letzke Synchronisation: 11,08, 2020 18:01:39

Uber ,weiter gelangen Sie zum Abschluss der Einrichtung, dort den Haken ,Synchronisierung aktiviert*
setzen, da nur dann eine Synchronisierung erfolgt. Nach dem Klick auf ,Fertigstellen® werden Sie gefragt,
ob Sie eine ,initiale Synchronisation® durchfiihren mochten, diese Frage mit ,Ja“ beantworten, sodass ein
Synchronisationslauf durchgefuhrt wird.

18 gSnc Config x
Mitarbeiter Hw' Userld 3 HomePath Z:4

Werbundenes Google-Email Konto  testytestmannb@gmail.com

Schritt 5 von 5: Abschluss & Synchronisation
Fast fertig!

wir haben nun alle Daten fir eine erste Ubertragung Threr Termine, Klicken Sie bitte auf "Initialisierungslauf, um die Termine aus dem
EPS-Kalender in die Google-Kalender zu Ubertragen, Anzchiielfend kinnen Sie die regelmiafige Synchronisation aktivieren,

ichitioer Hinweis:

Die regelmalios Synchronisation funktioniert jedoch nur dann, wenn auf Threm Server der dafir erforderliche Dienst eingerichtet wirde,

Synchronisisrung aktiviert

< zuriick Fertigstelen Abbrechen

Letzte Synchromisation: 11.08.2020 18:01:39
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Im Anschluss an den Synchronisierungslauf erfolgt eine Bestatigung, dass die Synchronisation durchgefihrt
wurde. Die Meldung enthalt die Anzahl der ubertragenen Termine und sieht wie folgt aus:

gsyncconfig X

InitialSync wurde durchgefihrt! User:49
Phasel (bps ==> Google) - Anzahl Datensétze Neu: 1
Phase2 (Google => bps) - Anzahl Datensatze Neu: 0

Nun ist alles erfolgreich eingerichtet und die Synchronisierung der Termine kann starten. Sollten die in
Google neu angelegten Kalender noch nicht angezeigt werden, bitte den Browser einmal aktualisieren.

Die Anbindung der Konten darf keinesfalls verwechselt werden, z.B. Doppelanbindung eines Google-Kontos
fur mehrere bps User. Ansonsten kommt es zu einem unkontrollierten Verhalten und auch zu
Terminloschungen. In diesem Fall missen die Konten neu verknipft werden!

Im FuBbereich des Assistenten sehen Sie eine Information, wann die letzte Synchronisation des Dienstes
stattgefunden hat. Ist diese alter als 15 Minuten erhalten Sie einen Warnhinweis. Bitte wenden Sie sich
dann an lhren IT-Administrator.

Wenn bereits eine Verbindung zu einem Google-Konto existiert, sieht der Assistent wie folgt aus und es
stehen weitere Optionen zur Verfligung:

’?:}’ gSnc Config e

Mitarbeiter HW Userld 3 HomePath Z:4

Yerbundenes Google-Email Konto  testytestmannb@gmail.com

Yerbindung zu Google Konto dndern oder herstellen

Die: Termine in Threm BPS-Kalender werden mit dern Kalender in Threm Google-Konto synchronisiert. Sofern Sie bereits ein Google-Konto
besitzen, geben Sie bitte unter "Neuanmeldung” die Google-eMal-adresse (@grmail.comn oder @googlemail.com) in dem nachfolgenden
Feld zusammen mit Thremn Google-Passwort ein.

Es muss sich dabei umn das selbe Google-Konto handeln, welches Sie auch auf Threm Smartphone (&ndroid und/oder I05) eingerichtet
haben, ansonsten werden die Termine nicht auf Threm Smartphone angezeigt.

Eitte Uberpriifen oder dndern Sie Thre Eingaben mit einem Klick auf “Verbindungstest”,

httpe: ffaccounts. gooale.com/sianinfv2/identifier

Was méchten Sie als ndchtes tun?

- Verbindung zu Wit anderem
Sync-i_!rr:;tellungen Google-Konto Google-Konto Yerbindungstest
kil léschen wverbinden

QL
LS.

weltar > Abbrechen

Letzte Synchronisation: 11.08,2020 18:01:39
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o Uber ,Sync-Finstellungen Andern* kinnen Sie mit dem Assistenten Ihre bestehenden Einstellungen
anpassen.

e Verbindung zu Google-Konto loschen® loscht die Verbindung zum Google-Konto und entfernt die
verbundenen Kalender.

e Mit anderem Google-Konto verbinden® loscht die Verbindung zu lhrem aktuell verbundenen
Google-Konto und verbindet ein anderes Konto. Dabei wird [hnen angeboten auch die verbundenen
Kalender zu entfernen. In diesem Fall werden auch alle darin enthaltenen Termine geloscht.

o Verbindungstest: Dariiber kann gepriift werden, ob eine Verbindung zum Google-Kalender besteht.

Wenn ein Serientermin in bps bau eingetragen wird, sollte das Serienende so gewahlt werden, dass der
betreffende Tag der Serie noch enthalten ist. Nur dieses stellt sicher, dass die Serie bis zum gewtinschten
Tag im Google-Kalender eingetragen wird.

Beispiel: Es wird eine Serie eingetragen, wo jede Woche Mittwoch ein Termin stattfindet. Das Serienende
muss nun auf dem darauffolgenden Donnerstag gelegt werden, damit der letzte Mittwoch korrekt
eingetragen wird.

Serientermin wurde in der bps Terminverwaltung angelegt

In diesem Falle ist bps das fiihrende System fiir diesen Termin. Werden gleichzeitig Anderungen in bps und
in Google durchgefiihrt, so wird die Anderung in Google von der bps Anderung iiberschrieben. Wird der
Termin in Google geldscht, wird dieser bei einer Anderung in der bps Terminverwaltung wieder angelegt.

Serientermin wurde im Google-Kalender angelegt

In diesem Falle ist der Google-Kalender das fiihrende System fiir diesen Termin. Werden gleichzeitig
Anderungen in Google und in der bps Terminverwaltung durchgefiihrt, so wird die Anderung in bps von dem
Google-Kalender iiberschrieben. Wird der Termin in bps geldscht, wird dieser bei einer Anderung im Google-
Kalender wieder angelegt.
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